Provozni rad

Vyzkumné laboratore EyeTrackingu Pedagogické fakulty
Ostravské univerzity v Ostravé

Cast L.
Zakladni ustanoveni
Clanek 1

Provozni tad je vydavan v souladu se Statutem Pedagogické fakulty Ostravské
univerzity v Ostravé (dale jen ,,PdF OU*) a Organiza¢nim fadem PdF OU.

Provozni fad stanovuje povinnosti pro zajisténi bezporuchového provozu Vyzkumné
laboratoife EyeTrackingu (déle jen ,,Laboratoi) v rdmci nabizenych sluzeb vcetné
dodrzovani pravidel bezpecnosti prace a pozarni ochrany.

. Pfi poruseni provozniho fadu bude postupovano v souladu se zakonikem prace
a vnitinimi fidicimi normami OU a PdF OU (u zaméstnanci OU) a v souladu
s disciplinarnim fadem (u studentli OU); u tfetich subjektl bude posouzena platnost
smlouvy o uzivéani zafizeni Laboratofe. Tim neni dot¢eno pravo PdF OU na uplatnéni
nahrady pfipadné vzniklé Skody na majetku a zdravi.

Clanek 2

. Laboratot je védecko-vyzkumnym zafizenim zajiStujicim podminky pro méfeni,
vyzkum a vyukovou ¢innost akademickych pracovnikti PdAF OU, studenti PdF OU
a tretich subjektli (déle jen ,,uzivatelti). Tteti subjekty mohou laboratof vyuZzivat pouze
na zékladé smlouvy s PdF OU.

Cast II.
Pokyny pro vyuZivani a pravidla provozu
Clanek 1

Obsluhou Laboratotfe je povéten odborny pracovnik — technik (dale jen ,technik®),
kterého jmenuje a odvolava prod€kan pro védu, vyzkum, uméni a zahrani¢ni vztahy PdF
OU (dale jen ,,prod€kan*).

Provozni doba Laboratoie je obecné stanovena v uréené pracovni dny od 9:00 do 13:00
hod., pfipadn¢ i mimo toto vymezeni na zakladé individualni domluvy s technikem,
s vyjimkou obdobi omezeni provozni doby budovy dle aktualniho Piikazu kvestora OU,
piip. aktualnich provoznich omezeni objektu.



10.

11.

12.

Vyuzivat Laboratof a jeji pfistrojové vybaveni nemohou uZivatelé¢ bez ptitomnosti
technika. Vyjimkou jsou vyzkumna Setfeni, u nichz by pfitomnost tieti osoby mohla
zpusobit zmény v odpovédich diagnostikovanych osob. V téchto ptipadech technik
obstarava pristrojové vybaveni Laboratote v souladu s bodem 7. a 11. ¢lanku 1, ¢asti I1.
tohoto provozniho tadu, ale uzivatele, ktery byl proskolen ve sbéru dat, smi ponechat
V laboratofi béhem sbéru dat bez své pritomnosti.

Ve vyjimec¢nych ptipadech, pokud neni technik pfitomen v budové a méteni neni mozno
prelozit na jiny termin, mize technik pozédat prodé¢kana o souhlas se samostatnym
vstupem konkrétniho uzivatele do Laboratotfe. Tento uzivatel v§ak musi byt technicky
zdatny v uzivani techniky, musi byt pfedem proskolen a ptebird na sebe v tomto piipadé
veskerou odpovédnost plynouci z tohoto fadu.

Termin a dal$i podminky métfeni je kazdy zajemce o méfeni povinen dojednat
s technikem prednostné dle provozni doby Laboratofe, pfipadné dle dal$i domluvy.
Vyuziti Laboratofe bude k nahlédnuti v kalendafi na web strankach Laboratote.

Pouze technik, pfipadné vyjimkou uvedenou v bod¢ 4, ¢lanku 1, ¢asti II. tohoto fadu
schvaleny a na recepci prodékanem predem nahlaSeny uzivatel (dale jen ,,schvaleny
uzivatel®), je opravnén vyzvedavat kli¢e od Laboratofe na recepci budovy OU, v niz se
Laboratof nachézi. V piipad¢ potteby zajisténi piistupu pracovnikd udrzby, reviznich
techniki apod. bude umoznén jejich ptistup na zakladé podpisu do navstévni knihy na
recepci budovy.

Technik, popt. schvaleny uzivatel pied zahajenim méteni provede kontrolu funk¢nosti
a komplexnosti zafizeni. Pokud zjisti jeho poSkozeni ¢i nekompletnost, nebude
zahajovat méfeni, zavadu zapise do provozniho sesitu Laboratoie a zjisténé skute¢nosti
thned oznami prodékanovi. TotéZ plati, pokud bude zavada zjiSténa v pribéhu méfeni.

Za tadnou evidenci méfeni v provoznim sesitu je zodpovédny technik, popt. schvaleny
uZzivatel, ktery se pred zapocetim prace zapiSe do provozniho seSitu Laboratofte.

Pfistup do Laboratofe je mozny pouze v omezeném poctu 5 osob (pocet zahrnuje jak
diagnostikované osoby, tak akademiky, piip. dalSi uzivatele a doprovod), vzdy za
pritomnosti technika, popt. schvaleného uzivatele.

Laboratot disponuje vybavenim pro odkladani svrSki, piesto pfed vstupem do
Laboratote je nutno dbat na ocisténi obuvi. V celé Laboratofi je pfisn¢ zakdzéano jist
a pit. Potraviny se nesm¢ji nachdzet ani na pracovnich stolech. Rovnéz je zakézéano
v mistnosti koufit a provadét jakékoliv ¢innosti s otevienym ohném.

Technik, popt. schvaleny uzivatel odpovida po ukonceni méfeni za fadné vypnuti
techniky, odpojeni od el. sit¢€, uzavieni oken, uzamceni Laboratote a neprodlené predani
klich zpét na recepci budovy, v niZ se Laboratof nachazi.

Z Laboratofe je zakdzano vynaset jakékoliv ¢asti nabytku nebo techniky s vyjimkou
mobilnich ET bryli. Pfi méfeni pomoci tohoto zafizeni v terénu neni nutné pritomnost
technika, ktery je vSak v tomto pfipadé povinen uZivatele fadné proskolit. UZivatel
proskoleni a ptevzeti zafizeni stvrdi vyplnénim a podpisem Pfedavaciho protokolu k ET
brylim a ptebird zodpovédnost za zatizeni az do doby jeho navraceni a kontroly, coz
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opét technik 1 uzivatel stvrdi vyplnénim a podpisem Piedavaciho protokolu k ET brylim,
ktery bude v Laboratofi zalozen.

V ptipad¢ zcizeni, ztraty, zni¢eni nebo poskozeni zafizeni a vybaveni Laboratofe véetné
ET bryli bude mezi technikem, popf. schvalenym uzivatelem a prodékanem sepsan
protokol a bude postupovano v souladu s platnymi vnitinimi piedpisy OU k uplatiiovani
nahrady $kod. Zaroveii je tfeba tyto udélosti ohlasit Policii CR, a to neprodlen& po
zjisténi Skody.

O nameétenych datech a veSkerych dalSich informacich tykajicich se diagnostikovanych
osob a vyzkumnych Setfeni jednotlivych uzivatell, o kterych se technik, popt. schvaleny
uzivatel a ostatni pfitomné osoby dozvédi pii vykonu své ¢innosti v Laboratofi, jsou
povinni dodrzet ml€enlivost. V ramci své odborné pracovni ¢innosti na pfistrojovém
zafizeni se také snazi zabranit riziku uniku informaci.

Jednotlivi uzivatelé musi dbat védecké etiky a zdrZet se takového chovani, které by
vstupovalo do vyzkumi jinych uzivateli a poruSovalo tak princip anonymity
diagnostikovanych osob. Jednd se zejména o prohlizeni cizich dat, jejich
shromazd’ovani ¢i neautorizované vyuzivani pro osobni, védecké, reprezentacni ¢i jiné
aktivity.

V ptipad¢ vzniku pozaru nebo jiné mimotadné situace je nutné pokusit se o prvotni
zasah pfenosnym hasicim ptistrojem, ktery je soucasti vybaveni Laboratoie, neodkladné
ptivolat hasice a vyhlasit poplach.

Veskeré v Laboratofi ptitomné osoby jsou povinny dodrzovat a respektovat obecné
zavazné predpisy na useku bezpe€nosti a ochrany zdravi pii praci, predpisy pozarni
ochrany a vnitini piedpisy OU.

Laboratof je vybavena unikatni technikou, proto musi technik 1 ostatni uzivatelé vénovat
pozornost osobam, které se neti¢astni méteni a v prostorach Laboratofe nemaji diivod
se pohybovat. Tuto skuteCnost musi neprodlené¢ oznamit na recepci budovy a
podniknout v§echna opatfeni pro to, aby nedochdzelo k poskozeni a odcizeni majetku.

Za provoz Laboratote je zodpovédny prodekan, ktery eviduje kopie uzavienych smluv
o uzivani zafizeni tietimi subjekty. Origindly téchto smluv véetné priavodek musi byt
uloZeny ve fakultni evidenci, resp. na ekonomickém oddé€leni v pisemné podobé
a v elektronické nascanované podobé v IS Magion. Prodékan dale zodpovida za uplnost
a aktudlnost ndvodii k pouZiti, jez jsou soucasti Laboratote, provadi kontrolu v misté
Laboratofe alesponn 1x mésicn¢ a eviduje naméty technika a uZzivateli Laboratofe
k fungovani.

Zalohu dat provadi technik na jiné wloZzné médium nez v ovladacim pocitaci
EyeTrackeru pravidelné, minimalné¢ 1x mési¢né. Kazdy uzivatel mize pozadat
o vytvoreni zalohy jeho vlastnich dat na vlastni médium (proskoleny uZivatel miize
tvofit zalohu sam). Technik nebo schvaleny uzivatel zapiSe vytvofeni kopie do
provozniho sesitu a riziko ptfipadného zcizeni tohoto média nebo zneuziti informaci na
ném uloZenych pak nese uzivatel sam. Kazdy uzivatel miize rovnéz pisemné pozadat
o smazani svych naméfenych dat z pocitace ET po pfedchozim vytvofeni zalohy, pak
ovSem timto piebira za dana data vlastni odpovédnost v ptipad¢ jejich ztraty ¢i zneuziti.
Tuto pisemnou zadost pak technik nebo schvaleny uzivatel zalozi v Laboratofi.



Cast II1.
Vseobecna a zavéreéna ustanoveni
Clanek 1

1. Provozni fad Laboratofe nabyva ucinnosti dnem jeho vydani.

2. Provozni tad je vefejn¢ vyvésen, aby se s nim uzivatelé¢ Laboratofe mohli seznamit,
a je pro uzivatele zavazny.

3. Kontrolu dodrzovani tohoto fadu provadi namatkou prodékan.

V Ostravé 1. 9. 2014 Doc. Mgr. Toméé Jarmara, Ph.D.



